
财政与公共管理学院
研究生学位论文工作相关规定
（2014年5月29日教授委员会讨论通过）
硕士研究生学位论文是研究生培养质量的重要考量标准，论文答辩是硕士研究生培养的重要环节，为进一步提高我院研究生培养质量及研究生学位论文质量，规范研究生论文答辩工作流程，提高工作效率，明确职责，根据学校相关文件，制定此规定，望各硕士点遵照执行。

1、 开题

第1条 学术型研究生应最迟在第二学期与导师商定基本研究方向，阅读并积累相关文献；专业学位研究生应在第一学期与导师商定基本研究方向，阅读并积累相关文献。

第2条 学术型研究生最迟在第三学期期末进行开题答辩，专业学位研究生最迟在第三学期期初进行开题答辩。

第3条 开题答辩由导师组各成员共同参与，经过导师组共同指导确定的写作题目，在其后的写作过程中不得随意更改；如需更改题目，需要导师组确定。

第4条 开题答辩过程中，经过导师组确定更改的题目，学生需遵循导师组意见；学生如果另选题目，需要重新进行开题答辩。

第5条 开题答辩后各专业负责人应将开题确定的题目报学院教务秘书备案。

2、 写作

第6条 各专业在开题答辩结束后，应集中组织至少一次论文写作指导，明确论文写作过程中注意的问题及论文写作规范。

第7条 论文写作过程中应组织一次论文写作中期检查，报学院教务秘书备案。

第8条 学术型研究生应于每年9月25日前定稿；专业学位研究生应于4月25日前定稿。
第9条 查重工作由研究生处负责，查重不符合规定的，按学校相关文件处理。根据学校相关文件规定：查重结果≤15%的直接送审；15%＜检查结果≤25%的修改一周后重新检测；25%＜检测结果≤40%的推迟半年答辩；检测结果＞40%的重新开题。

第10条 专业学位研究生论文实行导师组匿名评审制，每篇论文由3名导师评审，评审结果为“可以直接答辩”、“修改答辩”、“推迟答辩”，如有2名导师建议推迟答辩的，则推迟答辩。
3、 答辩

第11条 教务秘书在答辩之前到研究生处领回相关答辩材料，由各专业负责人领回及时发放给学生；学生在答辩之前应填写材料上的基本信息及基本资料等。

第12条 答辩前研究生自己撰写个人简介（格式附后），交答辩秘书。
第13条 答辩前由答辩学生将论文及论文评阅表送至各答辩委员（老师）。

第14条 各硕士点自行邀请校外答辩主席，制定相应答辩安排（格式附后），报学院备案。
第15条 答辩主席做学术报告的，由答辩秘书将学术报告预报告科研处学术交流科（预报告格式附后）。需使用电子屏欢迎牌的由答辩秘书报送至学院办公室，由学院办公室报送至学校相关部门。
第16条 答辩流程由个硕士点在征询答辩主席意见后按学校相关规定自行确定。

第17条 论文答辩工作应在学校规定的日期前提前完成，答辩秘书将答辩结果报学院教务秘书汇总。
第18条 答辩结束后每位研究生应按答辩委员提出的相关意见，在指导老师的指导下进行论文的进一步修改。

   四、  后续工作

第19条 答辩后修改的学位论文按学校格式装订成册，电子版汇总后交到学院教务秘书留存，纸质版在规定的时间内交学院1份留存，交研究生处2份留存，交图书馆1份留存。各硕士点是否留存由各点自行确定，建议各硕士点留存1份，做为后期研究生培养的资料。
第20条 上述留存论文在学院指定的打印社打印装订，费用由学院统一支付。

第21条 论文指导过程中发生相关的劳务报酬的支付由各点自行确定；答辩过程中的报酬支付按学校相关规定执行，由答辩秘书完成原始凭证填报及相关费用报账工作。

五、其他

第22条 答辩过程中接待工作由学院办公室负责安排，各硕士点将相关信息报学院办公室。

第23条 未尽事项按学校相关文件规定执行，无相关文件规定的由学院统筹解决。

附一：答辩安排模板

****年**专业研究生学位论文答辩安排

（各硕士点负责,报学院教学管理办公室备案）
一、答辩委员会

主  席：***（***大学 教授 博士生导师）

委  员：

***  教  授 （安徽财经大学）

***  教  授 （安徽财经大学）

***  教  授 （安徽财经大学）

***  副教授 （安徽财经大学）

***  副教授 （安徽财经大学）

***

秘  书：*** 博士
二、答辩学生及论文题目

答辩学生        论文题目                                 指导教师

***          ***************                                ***
三、答辩时间
****年**月**日 上午或下午  **点**分

四、答辩地点
   学院资料室或其他
五、评阅安排

评阅老师           评阅的学生姓名

***                  ***，***，
五、答辩注意事项

1、 导师必须在答辩前将学生论文评语、成绩等填列完整。

2、 论文评阅人必须在答辩前将评阅意见写好填齐。

3、 参加答辩的学生必须在答辩前将有关表格填列齐全（表格在学院教学办公领取）。

4、 参加答辩的学生在答辩前写好个人简介交答辩秘书。
5、*****************
附二：答辩个人简介模板（参加答辩研究生提供给答辩秘书）
***，男，****年**月生，**省**市（县）人，中共党员，****年*月至****年*月于****大学（学院）**专业学习，已通过大学英语六（四）级考试，学位课程成绩经考试全部符合要求，修满规定的学分。在校期间，于****年*月—****年*月，参与****大学***老师的课题《******》，等等；主持《*****》的校级项目，等等；****年**于《****》发表论文《**********》，等等。

***同学提交的硕士学位论文《*****》，已通过校外（内）专家匿名评审，经审查，符合本次硕士论文答辩条件。

附三：预报告模板（答辩秘书负责）
题目：

***（姓名）     ****大学  教授  博士生导师

时间：

地点：

报送电子邮件：科研处学术交流科 ackyc123@163.com
附四：电子屏模板（学院办公室负责）
模板一：热烈欢迎****大学***教授、博士生导师来我校讲学

模板二：

 *****************（报告题目）

***（姓名）     ****大学  教授  博士生导师

时间：****年**月**日（星期*） 上（下）午 **：**  承办：安徽财经大学科研处

地点：******                                            安徽财经大学研究生处
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